
台北市客製化 Google 認證教育家課程

開課單位：台北市數位推動辦公室

授課教師：Google Certifed Trainer  葉中如老師

原 Google 認證教育家第一級完整課程安排為 12小時，考慮到教育者能夠實體上課時數有限，特

別設計實體課程六小時，自主學習六小時，搭配實作作業，總計十二小時的課程，並在課程告一

段落後，進行 Google 認證教育家測驗。

● 上課地點：育成高中

● 建議對象：對 Google 工具有一定基礎之教育者

● 日期：

○ 實體課程——12/03 (二）1300-1600、12/10（二）1300-1600
○ 考試期間——

課程安排

實體課程——六小時 自主學習——六小時

第一堂課 影片資源庫（連結）

Chrome 瀏覽器 
● 書籤整理

● 快速分享 QR Code 
● Tab 資源管理與分頁同步

Gmail
● 搜尋器

● 套用標籤

● 自動化流程——篩選器

Google 生產力工具共同功能
● 分享、共同編輯、註解
● 建立副本、版本紀錄

Google 文件
● 智慧型方塊連動外部資源
● 大綱與分頁

Google 試算表
● 智慧型方塊連動外部資源
● 核取方塊與下拉式選單

Chrome 瀏覽器 
● 實用擴充功能

Gmail 
● 郵件加入代辦清單 Task 

Calendar 
● 建立日曆

● 建立活動事件（通知、附加檔案、邀請）

● 加入日曆 

https://sites.google.com/ruthyeh.tw/2204/google%E6%95%99%E8%82%B2%E5%AE%B6%E8%AA%8D%E8%AD%89gce/gce-level-1%E5%BD%B1%E7%89%87?authuser=0


● Google 表單轉換格式
● 簡易試算表公式：countif
● 條件式格式設定

第二堂課 影片資源庫（連結）

Classroom
● 建立教室

● 邀請老師及學生

● 建立作業

● 回饋機制

● 關閉與複製課堂

Google Forms
● 匯入問題
● 設定與機構限制 / 驗證電子郵件
● 分享表單

Google Forms
● 題型介紹
● 開啟測驗及設定

YouTube 
● 建立頻道

● 上傳影片

● TimeStamp
● 建立播放清單（分享權限）

Google Sites
● 插入文字、圖片、影片資源
● 格式排版

https://sites.google.com/ruthyeh.tw/2204/google%E6%95%99%E8%82%B2%E5%AE%B6%E8%AA%8D%E8%AD%89gce/gce-level-1%E5%BD%B1%E7%89%87?authuser=0

