臺北市立北投國民中學102學年度家長會會務計畫(工作小組簡則)
一、依據：1.臺北市中小學校學生家長會設置自治條例。

2.臺北市中小學校學生家長會設置及運作監督準則。

二、會務人員：會  長： 

副會長： 

常  委：        

委  員：     

三、任務編組：分校務組、財務組、公關組、活動組、志工隊等五個工作小組，任務及職掌分述如下：

    （一）校務組：資訊整合

1.研擬會務計畫，報告會務。     

2.協助學校處理重大偶發事件及有關學校教師、學生、家長間之溝通協調事宜。

3.執行會員代表大會之決議事項。 

4.選派家長委員出席學校各項重要會議。

5.編擬家長會駐校輪值服務需知

          召集人：

          組  員： 

    （二）財務組：遴聘會計、出納人員

1.辦理經費之籌措。 

2.監督財務收支審計工作。

3.帳務登錄。

          召集人：

          組  員：

    （三）公關組：介於學校社區、教師、學生、家長間之各項協調溝通 

         1.探望及慰問傷病師生。 

         2.協助辦理學校日，親職教育及親師活動，促進家長之成長及親師合作關係。

         3.促進家長與師長間之聯誼活動。

          召集人：    

    組  員：

    （四）活動組：各項活動之推展

          1.協助學校教育發展及提供改進建議事項。

          2.協助辦理學校及家長會校內外各項活動。

          3.通訊編審。

          召集人：

          組  員：                                    
    （五）志工隊：促使社區家長利用閒暇參與學校教育行動，並協助學校推展校務。
1.研擬協助學校推展教育及提供改進建議事項
2.成立行政資源、導護、環保、圖書整理、協同教學及認輔等隊伍，協助學校推動校務。 
           召集人： 

           組  員：
    （六）委員請自由選擇參加至少一個工作小組項目。

四、家長會駐校輪值服務須知：

    （一）駐校之目的在於瞭解學校學習環境，期能聯合全體在校學生家長與學校共謀教育正常發展，並在軟硬體上建議或配合協助推展校務，適時擔任學校與學生家長間互動溝通之橋樑。
    （二）輪值人員由家長委員會甄選熱心義工委員及家長輪流擔任，本任務為無給職。

    （三）上課日每天由一名義工家長擔任輪值，時間為上午十時起至下午三時止。

    （四）輪值人員請在警衛室出示證件，並至家長會辦公室領取識別證配帶、閱覽值勤簿登載交待事項。

    （五）請於輪值時間內巡視校園，請特別留意廁所、樓梯間和偏僻角落及各項設施之安全，並在輪值簿上填寫重要記事及建議事項，以供學校及家長會參辦。遇有任何緊急事件，請立即與校方及會長聯繫處理。

    （六）巡視校園時，以不影響學校作息及學生上課為原則。    

    （七）除主動巡視外，輪值人員請駐守家長會辦公室，接受家長電話投訴或投書，並作成紀錄。

    （八）學校與學生家長間如有需家長會出面溝通情事，請本諸關心居中協調，如無把握，請即通知家長會長或副會長處理。

    （九）學校教學及學生行為輔導等屬專業性之領域，請勿直接介入，唯歡迎提供建議以資改進。

    （十）每日執勤結束，請將名牌放回抽屜，紀錄簿請送至家長會辦公室，轉呈校長、會長參閱示辦。

五、定期召開常務委員會議（每月一次）。家長委員會議（每學期至少一次）。                                   

六、102學年度家長會配合辦理之各項重要活動分述如下：

    （一）召開102學年度第一次家長委員會議（辦理新舊任會長之交接事宜）預計10月下旬完成。

    （二）102年11月9日68週年校慶暨運動大會，遴選參加運動大會之委員或家長。

    （三）102年12月25日聖誕節致贈全校師生（巧克力）禮物活動。

    （四）辦理全體委員年終餐會（102年12月31日）。

    （五）辦理新春全校教職員工團拜活動。

    （六）致贈各界慶典用盆景花藍等。

    （七）慰勞九導師升學輔導活動。

    （八）協助探望師生傷病等事宜。

    （九）協助辦理103年3月份全校師生登山健行活動。

    （十）協助辦理應屆畢業生基測（包高中）活動。
（十一）協助辦理第44屆應屆畢業生畢業典禮活動。
（十二）協助辦理中元普渡及新春前夕拜拜活動

（十三）協助辦理102學年度七年級新生始業輔導活動。  

（十四）協助辦理102學年度學校日活動。
  （十五）召開102學年度班級學生家長會會員代表大會，改選家長會委員、會長、副會長等事宜。
七、本計畫經會員代表大會通過後公佈實施，修正時亦同。
·  臺北市立北投國民中學家長會帳戶
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